查询单
新乡市邮政局机要科:
年    月    日, 我校将     级      同学的档案通过贵单位以机要形式(我校机要编号：              )寄达                     ，       学生反映至今未收到自己的档案，请帮助查询详情。
特此致谢！
                                    档  案  馆
年   月   日
查询单说明：把查询单的空挡按实际情况填写清楚，机要编号到档案馆查询填写。最后将本说明删除之后打印，来档案馆找馆长签字再到办公室盖章。
