一、请假流程
【普通教职工】




二、请假流程
【处级干部】





















请假类别为：  1、事假
2、病假
3、因公负伤休假
4、婚假
5、产假（陪护假）
6、丧假
7、探亲假
8、出国（境）留学
9、短期出国（境）执行公务
10、出国探亲（旅游）
请假类别为：


病假


因公负伤休假





结束





人事处审核





校医院审核





请假类别为：


出国（境）留学


短期出国（境）执行公务


出国探亲（旅游）





请假类别为：


产假（陪护假）


婚假





请假类别为：


事假


丧假


探亲假





结束





结束





外办审核





人事处审核





结束





 组织部、人事处审核


（会签）





计生办审核





人事处审核





所在部门审核





个人申请





(1)





(2)





(3)





请假类别为：


病假


因公负伤休假





结束





人事处审核





校医院审核





请假类别为：


出国（境）留学


短期出国（境）执行公务


出国探亲（旅游）





请假类别为：


产假（陪护假）


婚假





结束





结束





外办审核





人事处审核





组织部、人事处审核


（会签）





计生办审核





所在部门审核





个人申请





(1)





(2)





(3)





请假类别为：


事假


丧假


探亲假





组织部审核





组织部审核





组织部审核





人事处审核





结束





个人申请





(1)





所在部门审核





(2)





请假类别为：


8、9、10





请假类别为：


1、2、3、4、5、6、7





外办审核





人事处审核





人事处审核





结束





结束








