附件
文学院教职工请销假审批表

	请假人
	
	工作证号
	
	所在科室
	
	职务/职称
	

	请假事由:

	所在科室意见:
负责人签名:
                       年  月  日

	请假时间：


	主管领导意见：
负责人签名:
                       年  月  日

	工作安排情况:
                 请假人:
                        年  月  日
              (请假相关证明请附后)
	书记/院长意见:
负责人签名:

                       年  月  日

	销假时间：

	销假人：


