河南师范大学2019年全日制普通本科生转专业工作的

通      知

各学院：

根据《河南师范大学全日制普通本科生转专业暂行办法》（校教字〔2019〕1号）（附件一），就我校2019年全日制普通本科生转专业工作安排如下：

1、转专业考核办法制定

2019年2月27日17:00前

各学院根据校教字〔2019〕1号文件要求，成立学院转专业工作领导小组和考核组 ，并依据各专业师资力量、招生计划、教学条件、学生就业前景等实际情况，制定拟转出和接收转专业学生计划名额（附件二）及本院转出、转入考核办法且在2月27日17:00前于本学院网站公示，以上材料加盖公章后向教务处报送备案（含电子版及公示网页截图）。

2、学生填报申请

2019年2月28日17:00前

符合《河南师范大学全日制普通本科生转专业暂行办法》规定且有转专业意愿的学生可填写《河南师范大学学生转专业申请表》（附件三）提出转专业申请，申请表统一交学生本人所在学院。每位申请人只能填报一个专业。学生应对拟转入专业进行全面了解，并了解拟转入学院的考核办法及接收计划，慎重提出转专业申请。未在规定时间递交申请表者视为自动放弃申请。

3、转出学院考核及公示

2019年3月1-4日

转出学院将所有申请转出学生按照备案的考核办法进行考核，经学院转专业工作领导小组研究、在本学院网站公示无异议后，组长在学生申请表上签字并加盖学院公章，于3月4日17:00前统一报教务处，同时报送《拟同意转出学生名单汇总表》（附件四，分年级汇总填表）(含电子版及公示网页截图)。学生未按转出学院规定时间参加考核的视为自动放弃，不再另行安排考核。

4、教务处审核

2019年3月5-6日

教务处对各学院所报转出学生名单进行审核、汇总分类后转交学生拟转入专业所在学院，由转入学院进行考核。

5、转入学院考核及公示

2019年3月7-10日

转入学院将所有申请转入的学生按照备案的考核办法进行考核，经学院转专业工作领导小组研究、排序、在本学院网站公示无异议后，组长在学生申请表上签字并加盖学院公章，于10日17:00前统一报教务处，同时报送《拟接收转入学生名单汇总表》（附件五，分年级汇总填表）(含电子版及公示网页截图)。转入学院应通知提出申请学生按时参加考核，未按拟转入学院规定时间参加考核的视为自动放弃，不再另行安排考核。

6、学校审核公示

2019年3月11日-17日

教务处对经双方学院同意的学生申请进行审核，审核通过者，由教务处向学校转专业工作领导小组汇报，领导小组研究通过后，教务处将拟转专业学生信息汇总并进行公示。转出、转入学院、教务处或学校审核（考核）未通过者，不得再次申请或调剂。该公示有效期一直延续至转专业手续办理结束。

公示结束后办理转专业手续。学生凭教务处出具的转专业学生通知单到各单位办理相应手续，一周不报到者视为自动放弃，放弃名额不再递增。
请各学院及时将转专业的流程及时间通知学生，掌握好时间节点，做好各环节工作，确保2019年转专业工作顺利进行。在本次转专业工作进行过程中，若有弄虚作假行为者，一经查实，将取消该生的转专业资格。
联系电话：

纪委监察处：3325862

教务处：3326958

附件一：《河南师范大学全日制普通本科生转专业暂行办法（修订）》校教字[2019]1号
附件二：各学院转专业学生计划名额
附件三：《河南师范大学学生转专业申请表》

附件四：《拟同意转出学生名单汇总表》

附件五：《拟接收转入学生名单汇总表》

教务处

        2019年2月21日

